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KI; HOACH
Vé viée to chire L& ot nghiép cho hoce smh, sinh vién
khoa 2013 Cao diing va khoa 2014 Tr ung cap chuyén nghiép

Cian clir Quyét dinh sé 43/2007/QD-BGDDT ngay 15 thang 8 nam 2007 cua Bo
Gido duc va Dao tao vé viée ban hanh Quy ché Dao tao Dai hoc va Cao dang h¢ chinh
quy theo hé thdng tin chi;

Cén cir Thong tu 50 22/2014/TT-BGDDT ngay 09 thiang 7 ndm 2014 cua Bo Gido
dyc va Dao tao vé viéc ban hanh “Quy ché Dao tao Trung cap chuyén nghiép hé chinh
quy’”;

Can ctir Quyét dinh s6 42/2007/QD-BGDDT ngay 13 thang 8 nam 2007 cua Bd
truong Bo Gido duc va Dao tao v€ vi¢e ban hanh Quy ché hoc sinh, sinh vién cac truong
Dai hoc, Cao ding va Trung cap chuyén nghi¢p hé chinh qui;

Truong Cao ding Ky thudt Ly Ty Trong Thanh phd Hd Chi Minh t§ chue 18 t6t
nghiép cho sinh vién khéa 2013 Cao dang va khoa 2014 Trung cap chuyén nghiép nhu
sau:

I. MUC PiCH YEU CAU.

1. Muc dich:

- Nang cao gido duc nhéin thirc cho hoc sinh, sinh vién (HSSV) trong hoc tdp, rén
luyén long yéu nghé nghiép;

- Tén vinh nhirg HSSV tidu biéu;

- Nang cao niém tu hao vé két qua, chét lugng gido duc dao tao cua hoc sinh, sinh
vién va nha truong,

2. Yéu ciu:

- L& phét bing tdt nghiép dugc t6 chire trang trong, nghiém tic;

- Dam bao dung tién do theo qui dinh;

- Dé cao y thic trach nhiém va niém vinh dy cua HSSV trong 18 tét nghiép.

II. THANH PHAN — THOI GIAN - PIA DIEM:

1. Thanh phén:

- Ban Gidm hi¢u, Truong, phé cic phong, khoa, trung tdm, doan thé, giao vién chu
nhiém, ¢d véan hoc tap cac 16p 1ot nghiép;

- Hoc sinh. sinh vién tdt nghi¢p khoa 2013 Cao diang va khéa 2014 Trung cép
chuyén nghiép;

- Dai dién cac doanh nghiép (theo giay moi).



2. Thoi gian:
Thi Bay ngay 05 thang 11 ndm 2016.
3. Pia diém:
Hoi truong A Truong Cao ding Ky thudt Ly Tu Trong Thanh phd Ho Chi Minh.
I11. BAN TO CHUC,

1 Ol]g. Pham Hiiu Ldc - Hi¢u trudng : Trudng ban;
2. Ong. Binh Van bé - Phé Hicu truong : Pho TB thuong tryc;
3. Ong. Nguyén Vin Diing - Pho Hiéu trudng : Pho trudng ban;
4. Ong. Hoang Ngoc Canh - Pho Trudng phong CTCT-HSSV : Uy vién;
5. Ong. Nguyén Van Tén - Truong phong TS - BT : Uy vién;
6. Ong, Ha Phuéc Tudn - Trudng phong KT va BPBCL . Uy vién;
7. Ong. Lam Viét Diing - Truong phong TB - VT : Uy vién;
8. Ong. Lé& Quang Liém - Truong phong QT - DV : Uy vién;
9. Ong. Nguyén Kinh - Truong phong KH - TC - Uy vién;
10. Ba. Pinh Hong Minh - Truéng phong TC-HC-TH : Uy vién;
11. Ba. Nguyén Ngoc Trang - Truong phong QLKH - HTQT : Uy vién;
12. Ong Nguyén Ngoc phuong - Trudng Trung tim : Uy vién
Quan hé doanh nghiép
13. Ong. B3 Tuln Viét - Truong Trung tam TT - TV : Uy vién;
14. Ong Nguyén Thanh Lam - T4 truéng T Thanh tra-Phép ché: Uy vién
15. Ong. Nguyén Hiru Thién - Bi thu Poan trudong : Uy vién;
16. Ong. Luong Xuén Thinh - Chu tich Hoi sinh vién : Uy vién;
17. Ong. Nguyén Ngoc Quynh- Phé Trudng khoa LLCT : Uy vién;
18. Ba. Tran Kim Thu Liéu - Truéng khoa KICB : Uy vién;
19. Cac Trudng khoa cé sinh vién 6t nghiép : Uy vién.

IV. KEE HOACH THU'C HIEN.
I. Tt ngay 04/10/2016 — 08/10/2016: Hop Ban té chirc 1€ tt nghiép;

2. T ngay 08/10/2016 — 03/11/2016: Ban 6 chirc va cac don vi lién quan thyc
hién nhiém vu theo phan cong;

3. Turngay 01/11/2016 — 04/11/2016: Céc khoa t6 chitc cho HSSV mugn 1& phuc
tot nghiép;

4, Ngay 04/11/2016: Kiém tra, hoan tit cdc cong viéc;
5. Thir Bay ngay 05/11/2016 (8 gio) : Lam & tét nghiép.
V. PHAN CONG THU'C HIEN.

L Ong. Pham Hitu Ljc ~Trwéng ban : Chi dao chung; Phong TC-HC-TH; Phong
Ké hoach — Tai chinh;



2, Ong. Dinh Vin D¢ - Phé trudng ban thuwong trwe: Dicu hanh cong viée duoc
phén cong gom: Phong Tuycn sinh - Déo tao va cac Khoa chuyén nganh;

3. Ong. Nguyén Viin Diing - Phé truéng ban: Diéu hanh cong viée duoce phan
cong gom cac don vi: Phong Cong tac Chinh tri - Hoce sinh Sinh vién; phong Khao thi va
Pam bao chit lugng; Trung tdm Truyén théng - Thu vién; Doan thanh nién - Hoi sinh
vién; phong Thiét bi - Vét tu; phong Qudn tri - Dich vy; phong Quan ly khoa hoc - Hop
tac quoc ¢;

4. Phong Tuyén sinh - Dao Tao:

- Chudn bi Quyét dinh cong nhdn tot nghi¢p, danh sach phat bing tot nghiép. bia
bing tot nghi¢p;

- Quyét dinh va danh sach khen thuong, giay khen, khay, khan do;

- Phoi hop voi phong Khao thi va DPBCL ctr 02 nhan vién phuy trach phan khen
thuong va phat bing cho HSSV tot nghiép trén sian khau;

- Phén cong can bo phu trach viée don ticp khiach moi, phat bang (6t nghiép, giay
khen cho cac HSSV tiéu biéu tai budi I¢;

- Cong bo cac quyét dinh trong 1¢ (6L nghiép;

- 10 chire phét bing 6t nghi¢p, bang diém cho HSSV sau 1€ va cac cong viée lién
quan khac;

- T6 chire lay phiéu tham khdo HSSV ¢é vi¢e lam sau khi tot nghiép.

5. Phong Khao thi & Dam bido chat lwong:

- Phoi hop vdi phong TS - DT chuén bi danh sach HSSV tot nghiép:

- Phoi hop voi phong TS - DT et 02 nhén vién phu trdch phan khen thudng va phat
bang cho HSSV t6t nghi¢p trén sin khau.

6. Phong TC-HC-TH:

- Chudn bj dién van khai mac cho Hicu (roong;

- Dat qua Iuu ni¢ém cho HSSV gidi (so lwong theo dé nghi cia phong TS — DT)

- Ctr bd phin bao v¢ dam bdo an ninh trat ty bén ngoai HOi truong;

- Gui gidy moi dai di¢n Ban gidm doc va phong Gido duc chuyén nghiép — Pai hoc
cua So Gido duc va Dao tao dén du;

- Moi dai truyén hinh, phéng vién va cac cong viée lién quan khac:

- Bo tri bd phan tiép khach.

7. Phong Quan tri - Dich vu:

- Chuan bi Hoi truong A: V¢ sinh HOi trudong va moi (ruong ngoai Hoi truong,
trang (rf HOi truomg, sdn khau, am thanh éanh sang, may chiéu, bo tri ban ghé cho HSSV
theo yéu cau cua phong TS - DT

- Chudn bi 02 bandrol véi ndi dung: “LE TOT NGHIEP KIHOA 2013 CAO DANG
VA KHOA 2014 TRUNG CAP CHUYEN NGHIEP” Treo ¢ cong va trong Hoi truong
A

- Treo ¢O doc 161 di ndi bo;



- Chuén bi nudce ubng cho dai biéu va HSSV t6t nghiép.

- Ctr ngudi phu trach méy tinh, may chiéu tai Hoi truong,

8. Phong Cong tac Chinh tri - Hoe sinh Sinh vién:

- Phéi hop voi phong Thiét bj - V4t tu chuan bi ndi dung chuong trinh 18 tot nghiép;

- Thong bao cho cac khoa dé triéu tap HSSV tot nghiép tham du & phat bang tt
nghiép;

- Phoi hop vai cac khoa chon sinh vién phét bieu va duyét ngi dung;
- Chuan bi so do vi tri va so do nhan bang tot nghigp:

- Ctr can bo - nhan vién diéu hanh hudéng dan HSSV céc khoa 1én xudng san khau
nhén bang;

- B trf chd ngdi va quan ly HSSV dé dam bao trat tu trong sudt qua trinh t6 chirc

9, Phong K& hoach - Tai chinh:

- Ddm bao tai chinh phuc vy & tHt nghi¢p;

- L& phi cho muon 1€ phuc, bia bfmg (6t nghiép, chup anh: 200.0006611g/HSSV.
10. Phong Thiét bi - VAt tu:

- Chuan bj néi dung va ctr nguoi dan chuong trinh 1& tot nghiép;

- Chuan bi 1& phuc cho Ban Giam hiéu, cic Truong, phd khoa dé phat bang tot
nghiép cho HSSV;

- Chuan bj 1& phuc cho khach mai (Ban giam ddc - khach mai tir S6 GD-DT)

- Té chire cho HSSV muon va nhan lai 1é phuc tot nghiép, phdi hop véi cac Truong
khoa dé giai quyét cho TISSV muon, tra I& phuc bt nghiép;

- Thu héi 1& phuc, to chire gidt ui va bao quan sau khi té chire 1&,
11. Poan Thanh nién:
- Thue hién chuong trinh van ngh¢ phyc vu 1€ tot nghiép;

- Chon tap hudn 08 sinh vién phuc vu 1€ tot nghiép (lam dan chao lé tdn). D& nghi
trang bi cho sinh vién bang deo I¢ tan;

- Chon 4 sinh vién phdi hop véi phong TS-DT phuc vu phét bang tét nghiép;
- T chire chup hinh luu niém theo nhu cau, chi phi théa thuan ciua HSSV.
12. Hoi Sinh vicn:

PI101 ‘hop vdi Boan thanh nién td chirc céc hoat dong: Vin nghé, cac hoat dong
phuc vu 18 tét nghiép.

13. Trung tam Quan hé doanh nghiép:

- Lién h¢ véi cac doanh nghiép ¢é nhu cau tuyén dung nhéan vién nham tao dicu kién
viée lam cho HSSV tot nghiép;

- Chon va guri gidy moi cac doanh nghiép du 1€ tot nghiép;



14. Trung tdm Truyén théng - Thu vién:

- Dua céc thong tin vé HSSV (8t nghiép va tu liéu hinh anh 18 t5t nghiép 1€n website
cua truong;

- Ctr nguoi chyp hinh cta Trung tam dé lam tu liéu va 1én website cua trudng.

15, Cac Khoa:

- Trudmg, pho khoa tham gia phat bing t6t nghiép cho HSSV cua don vi;

- Chon va gui gidy moi cac doanh nghiép dy 18 6t nghiép;

- Thong bio cho gido vién chi nhiém (GVCN), ¢b vén hoc tap (CVHT) va HSSV

(ot nghiép tham duy 1€ tot nghi¢p;

- Ctt GVCN - CVHT 1ép ¢6 HSSV 16t nghiép phdi hop véi phong CTCT-HSSV bé
tri HSSV va tham gia gilr trdt ty tai Hoi truong A theo khu vuce qui dinh;

- Té chire chup hinh luu niém cho ¢an bg - gido vién va HSSV cua khoa;

- Cu ngudi nhén I¢ phyc tir phong TB-VT, t6 chie cho HSSV mugn, thu I¢ phi theo

quy dinh, yéu cau bao quan 1¢ phuc trong thoi gian (6 chire 1€, sau budi 1 thu hoi lai 18
phue dé phuc vu cho cice khoa khac du 1& (6t nghiép: bao cdo s6 luong HSSV tham dy 18

(6t nghiép cho phong TS-DT;

Trén déy la nhting noi dung co ban dé td chie LE (6t nghiép cho HSSV khoa 2013
Cao dang va khoa 2014 Trung cép chuyén nghiép nim 2016. Yéu cau cac thanh vién
trong Ban t6 chirc va Truéng cac phong, khoa, trung tdm cé lién quan phdi hop thye
lu;n./.,!.;_
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1am Hiru Lic

Noi nhin:

- Ban Giam hiéu;

- Ban td chue:

- Céac Truong phong, khoa, TT;
- Luu: VT, P.TS-BT.



